
 

 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

ASISTENCIA JURÌDICA 

DESCRIPCIÓN:  

REPRESENTAR JURIDICAMENTE EN TIEMPO Y FORMA AL MUNICIPIO Y AYUNTAMIENTO EN LOS LITIGIOS EN QUE SEA PARTE. 

 

 BUSCAR SOLUCIONAR LOS CONFLICTOS EN QUE SEA PARTE EL MUNICIPIO O SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS MEDIANTE MEDIOS ALTERNATIVOS 

DE SOLUCIÒN (CONCILIACIÒN).  

 

FUNDAMENTO LEGAL: 
LEY ÒRGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MÈXICO, ARTICULOS 86,BANDO MUNICIPAL ARTICULO 52 Y 53 FRACCIÒN III Y 

X. 

DOCUMENTO A OBTENER: REGLAMENTOS MODIFICADOS  VIGENCIA: NO APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  
No 

X 
DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  CUANDO  SE REQUIERA DEFENDER LOS INTERESES DEL AYUNTAMIENTO EN MATERIA JURÌDICA. 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INDEFINIDO TIEMPO DE RESPUESTA: 
EL NECESARIO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO 

EN LA NORMATIVIDAD. 

VIGENCIA: NO APLICA 

COSTO: NO APLICA 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 



 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE FELIPE SANCHEZ SOLIS DIRECCIÓN JURIDICA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. AIDE NORMA MENDOZA PEREZ 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA AYUNTAMIENTO, ESQUINA AVENIDA JUÀREZ NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN, ESTADO DE MÉXICO 

C.P.: 55790 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 18:00 HORAS Y SÁBADOS DE 9:00 A 13;00 HORAS 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

55 49116871  /  49116872   
 

105 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1:  

RESPUESTA:  

PREGUNTA FRECUENTE 2:  

RESPUESTA:  

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 
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